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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY PRO SKOLNi ROK 2025/2026

Dokument nabyva platnosti a t€innosti dne 1. zafi 2025.
Vypracovala: Mgr. Hana Lavi¢kova, Ph.D., feditelka Skoly

OBECNA USTANOVENI

Vnittni rad skolni druZiny ur€uje pravidla provozu, stanovi rezim skolni druZiny, je zavazny
pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni
s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny.

Skolni druZina se pFi své &innosti Fidi zejména zdkonem &. 561/2004Sb. (3kolsky zakon)
a vyhlaskou €.74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU VZDELAVANI VE SKOLNi DRUZINE

1) Respektujeme, Ze jsi jedinecna osobnost a ocekavame, Ze i Ty se tak budes chovat ke vSem
ostatnim.
Vsichni se navzajem respektujeme — spoluti¢astnici a vSichni dospéli ve Skolni druziné.
Chceme, aby mezi Tebou, spoluticastniky a vychovateli byl partnersky vztah podlozeny
vzajemnou uctou, davérou a spravedlnosti. Jednej s respektem k sobé,
spoluucastnikiim i dospélym.

2) Budeme-li aktivni, bude nas skolni druzina bavit.
Vzdélavat se u nds mUizes aktivné a tvofivym zapojenim do programu, mysli na to, Ze
slusné chovani je nejlepsi vizitkou pro Tebe i pro skolni druzinu.

3) Skolni druzina je tu pro nas — véechny prostory a vybaveni jsou Ti k dispozici.
Mas pravo vyuZzivat vesSkeré mistnosti uréené k vyuce, materidlni vybaveni Skoly a dalsi
dostupné prostiedky, které Skolni druzina vlastni ke vzdélavani zZak(. Vse mizes
vyuzivat s vedomim dospélého pracovnika sSkoly. Zodpovidas vsak za ztratu, zniceni
nebo poskozeni plQjéené a Tebou vyuzivané Skolni pomUcky. VyuZivej Jinotajnu,
Badatelnu, $kolni druZinu, $kolni télocviénu aj. Rid se fadem jednotlivych mistnosti a
pokyny zodpovédnych dospélych.

4) Pravidla ndm pomahaji — dodrzujme je.
Ve Skolni druziné i na vefejnosti se chovej tak, abys neposkozoval dobré jméno Skoly.
Zaklad je v téchto pravidlech, ktera rozumné dodrzujeme:
e KdyZz nékam vstoupis, slusné pozdrav a pfi odchodu se rozlu€.
e Svoje zadosti formuluj slusné a jasné.
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e Je dobré podékovat, kdyz néco dostanes.

e Neskdkej nikomu do feci, kazdy ma prdvo vyjadfrit svlj nazor.

e Nikomu neubliZuj. Chovej se k ostatnim tak, jak chces, aby se ostatni chovali k
Tobé. VSechny problémy se daji fesit rozumné a s respektem. Pokud si nevis rady,
pozddej o pomoc.

e Nenic véci kolem sebe. Pokud se néco hodilo Tobé, urcité se to bude hodit i
nékomu jinému. Pomoz ndm udrzovat nasi Skolu Cistou a v poradku.

e Pokud se trapis, radi Ti pomUzZeme: viechny dvefe jsou Ti oteviené.

e Bud pravdomluvny. LeZ a pomluvy do slusné spolecnosti nepatfi.

e VaiZsisam sebe i druhych — ve Skole se vzajemné respektujeme a neomezujeme se
navzajem svym chovanim.

e Prekondvani prekazek je soucasti Zivota a mlZe Té posilit. | z nedspéchu se mazes
poucit, ale v nelehkych situacich Ti urcité pomGzeme.

e Nase prostredi vytvari nejen nase chovani, ale i to, jak spolu mluvime. Nevhodna
mluva, urazky a vysméch nam skodi.

e Budes-li opakované hruby a budes-li utocit slovné, ¢i dokonce fyzicky na
zaméstnance Skoly nebo na ostatni zaky, bude to vidy povazovano za zvlasté
zavazneé provinéni.

5) Chranme svoji skolni druzinu i své véci.

VSichni udrzujeme poradek a Cistotu ve Skolni druziné. V budové skoly se pfezouvame
do vhodné obuvi. Zachazime opatrné se vsemi skolnimi pomlckami a potfebami
véetné ucebnic. Poskodis-li svévolné majetek Skoly, zak(, ucitell ¢i jinych osob, Tvoji
rodice zajisti napravu — uvedeni do plivodniho stavu. Bezdlivodné nenos do skoly
penize a cenné predméty!

Misto pro bezpeéné uloZeni cennych véci (velké penéini ¢astky, apod.) mas v reditelné
Skoly. V ptipadé, Ze cennosti neulozi$ do bezpedi, jsi sdm zodpovédny za pripadnou
ztratu. Ztratu véci neprodlené ohlasis uciteli nebo v feditelné skoly.

6) Svobodné se rozhodujeme, jak stravit volny cas ve skolni druziné.

O prestavkach mas pravo na aktivni odpocinek, na relaxaci i hru. Pfi vSech ¢innostech
dodrzuj pravidla a pokyny zodpovédnych osob. To se tyka také pobytu venku na hfisti,
na chodbach, ve tfidach i v jidelné. Respektujes vsak bezpeény prostor ostatnich, a
proto nevstupujes do cizich tfid. Ve volném ¢ase mas pravo na svobodnou ucast na
akcich Skoly. Je Tvou povinnosti respektovat zasady bezpeéného chovani.

7) Skolni druzina ma svij fad, ktery vSichni dodrzujeme.

Do skolni druziny odchazi$ po skonceni vyucovani, pfichod a odchod do druziny se fidi
vnitfnim radem skolni druziny.

Do Skolni druziny chodis pravidelné a véas podle rozvrhu.

Odévy a obuv si odkladas v satné, cenné véci sem nepatfi.
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e Ve Skolni druziné se prezouvas do hygienicky vhodné obuvi a do télocvicny je
povolen vstup pouze v Cisté sportovni obuvi s nebarvici podrazkou.

e Po vsech prostorach skoly/druziny se pohybujes ohleduplné a bezpecné.

e Odchod a pfichod na mimoskolni akce organizuje povérena osoba.

e Skola je b&hem vyuéovani uzamé&ena. PFichod do $koly v tuto dobu je moiny
hlavnim vchodem, po zazvonéni na zvonek ZS JINOTAJ. Nebo m(iZe$ pozadat o
otevreni vchodovych dvefi na telefonnim &isle zvefejnéném u vchodu. Budova
se otevira a uzavira dle provozniho radu.

8) Zodpovidame za Tebe ve skolni druziné a na skolnich akcich. Pomoz nam!

Pti Cinnosti Skolni druZiny a pti akcich mimo areal Skoly odchazi$ jen se souhlasem
pedagogického pracovnika - neopoustis svévolné skolni budovu, tfidu, ani jinou skolni
akci. Zodpoviddme za Tebe i o prestdvkach mezi aktivitami!

Prestavky vyuzivej k hygiené a k relaxaci. Pti pfechazeni do mista jinych akci mimo
budovu Skoly se fidi$ pravidly silni¢niho provozu, pravidly pro cestovani v hromadnych
dopravnich prostifedcich a predevsim pokyny doprovazejicich osob.

Na vyletech, exkurzich, soutézich, kurzech plavani, kurzech lyzovani apod., plati zvlastni
bezpecnostni predpisy a pokyny, se kterymi budes sezndmen pedagogy a musis je
dodrzovat.

9) Aktivity ve Skolni druziné ma sva pravidla, kterymi se vSichni fidime.

e Signdlem pro zahdjeni ¢innosti je pokyn vychovatele

e Po zahjjeni ¢innosti jsi na uréeném misté a mas pfipraveny vsechny potfebné
VEci.

e P¥i aktivitach se aktivné ucastnime a udrzujeme své pracovni misto v poradku a
Cistoté.

e Do aktivit télesné vychovy, pracovnich ¢innosti a vytvarné vychovy jsme vhodné
obleceni a obuti.

e Mobilni telefon a dalsi aktivni zafizeni mizes pouzivat ve vyucovani pouze
tehdy, kdyz jsi dostal pokyn od pedagoga, po splnéni ukolu je tfeba mobil zase
vypnout.

e Ve skolni druziné je zakazano poslouchani hudby, sledovani videi a filmQ, které
neodpovidaji obecné platnym etickym normam.

e Ve Skolni druZiné je zakdzano pouzivat pocitac jako prostfedek komunikace
v socialnich sitich na internetu.

e Po skonceni vyucovani ve tfidé mas se spoluz povinnost uklidit mistnost, ve
které jste se ucili.
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10) Dbame o bezpecnost a pfedchazime urazam.

e Ve Skole nastavujeme takové podminky, aby byla zajiSténa nase bezpeénost a
chranili jsme zdravi nas vSech (i pfed socialné patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili).

e Do skoly nepfindsime predméty, které by mohly ohrozit zdravi nebo zpUsobit
uraz.

o Setfis zafizeni $koly a neprodlené hlasi§ zaméstnancim $koly zjisténé poskozeni
nebo zniceni véci, které jsou majetkem skoly, zdvady na osvétleni, vodovodnim
rozvodu a elektroinstalaci. Bez svoleni ucitele nemanipulujes se Zaluziemi oken,
elektroinstalaci, elektrickymi pfistroji, s audiovizudlni technikou a dalSimi
pomUckami ve tfidé a ucebndch, neotviras okna.

e Pfi pobytu ve Skole se chovame tak, abychom neohrozili zdravi svoje ani svych
spoluzakaq, ¢i jinych osob. O bezpecnosti a hygiené v téchto ucebnach i pfi
akcich mimo $kolu budeme pouceni. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu ihned
ohlasi§ zaméstnancim Skoly.

e Ucastnici chrani své zdravi i zdravi ostatnich Gcastnik(; G¢astnikm jsou
zakdzany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni a to i
elektronickych cigaret, piti alkoholickych ndpojd, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek.

PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU UCASTNIKA VZDELAVANI VE SKOLNi
DRUZINE

1) zakonny zastupce respektuje vnitini fad SD.

2) Zakonni zastupci maji pravo se zicastnit ¢innosti SD a maji pravo byt seznameni
s prtiibéZznym hodnocenim svého ditéte (Ucastnika vzdélavani).

3) Zakonni zastupci odpovidaji za dochazku svych déti (ucastnikli vzdélavani).

Zajisti, aby Zaci prichazeli do SD sluiné obleéeni, spravné vybaveni a pfipraveni, aby
nebyli infikovani, nemocni a intoxikovani. Rodice sleduji sdéleni v mailové posté, na
webu a facebookovém profilu Skoly.

Pfi potadani skolnich akci ozndmi vychovatel nejméné 2 dny predem misto a ¢as
shromazdéni zakd a zplsob ukonceni akce, a to mailem, telefonicky, zapisem nebo
jinou pisemnou informaci. Sdéleni potvrzuji zdkonni zastupci svym podpisem.

4) Zakonni zastupci dodrzuji pravidla omlouvani nepfitomnosti Zzaka ve skolni druziné a na
akcich skolni druziny.

e Pokud nebude moci 74k ne¢ekané pfijit do SD (nemoc, rodinné diivody, apod.) je
nutné to ohlasit ve Skole osobné, telefonicky, elektronicky nebo pisemné do 48
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hodin. Pokud dité omluvi zakonny zdstupce hned, budeme rdadi, Ze vime, co se
s vaSim ditétem déje, a proc neni ve Skole.

e Uvolnéni ze skolni druziny v prabéhu vyucovaciho dne povoluje vychovatelka na
zakladé samostatné pisemné Zadosti rodicl (rodi¢ tim za ucastnika vzdélavani
prebird zodpovédnost) a nasledné rodice pisemné omluvi tuto absenci
pisemné/elektronicky.

e O predem znamé kratkodobé uvolnéni z vyuc¢ovani (1-5 dn() zadaji zakonni
zastupci pisemnou formou vychovatelku.

e O predem znamé dlouhodobé uvolnéni z vyucovani (vice nez 5 dn(l) Zadaji zakonni
zastupci pisemnou formou feditele $koly prostfednictvim vychovatelky. Zaddost
podaji na prislusném Skolnim formulari minimalné tyden pfed planovanym
uvolnénim.

e Po ukonceni jakékoliv absence omluvi zakonni zastupci zaka pisemné (mailem) do 3
dng.

e V pfipadé Zakovy nevolnosti nebo zjisténé nemoci si zakonny zastupe v co nejkratsi
mozné dobé vyzvedne Ucastnika vzdélavani z vyucovani.

Vychovatel nema povinnost zakonné zdstupce ani Zaka z vlastni iniciativy kontaktovat a
informovat o zamesSkaném ucivu, ale v pfipadé zdjmu ze strany Ucastnika vzdélavani ¢i
zakonnych zastupcl budou vsichni pedagogové radi napomocni.

Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc skoly nebo skolského
poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

Skola vidy privita podporu zakonnych zastupcd.

Napfiklad podporou toho, co se ve Skole déla a ucasti na skolnich akcich. Zadkonni
zastupci mohou byt ndpomocni radou a odbornymi znalostmi, nabidnout Skole naméty
pro obohaceni vychovné vzdélavaciho procesu (exkurze, navstévy, vylety a podobné),
pripadné skolu podpofit i financné.

Zakon €. 106/1999 Sh. O svobodném pfistupu k informacim

Vsichni zakonni zastupci i Ucastnici vzdélavani maji pravo na informace (podle zakona €.
106/1999 Sh. O svobodném pfistupu k informacim) a informace a poradenskou pomoc skoly
nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Zakona
¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon).

Zakonni zastupci nezletilych ucastnik(i vzdélavani jsou povinni informovat Skolu a Skolské
zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prlbéh vzdélavani. Zadkonni zastupci jsou také
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povinni poskytnout Skole informace nezbytné pro Skolni matriku (par. 28, odst. 2 a 3
Skolského zdkona) a bezodkladné hlasit pfipadné zmény. Tyto informace jsou povaZzovany za
dlvérné a vsichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju.

PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

o

Predavani informaci rodicim, pfihlaSovani a odhlasovani ucastnikd vzdélavani do
Skolni druZiny zajistuje vychovatelka.

O zarazeni Gcastnikl vzdélavani do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

Rodice nebo jini zakonni zastupci ucastnika vzdélavani prihlaseného k pravidelné
dochazce do druziny sdéli druziné rozsah dochazky ucastnika vzdélavani a zplsob
odchodu ucastnika vzdélavani z druZiny; tyto Udaje jsou zaznamenany na pfihlasce do
SD.

Omluvu nepfitomnosti Ucastnika vzdélavani v druziné, odchylky od dochazky nebo
pokud md Gcastnik vzdélavani odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je
uvedeno na prihlasce do skolni druziny, sdéli rodice tuto skuteénost druziné pisemné.
Pfedem znamou nepfitomnost Zaka v druziné zdkonny zastupce oznami pisemné.

V dochdzkovém sesité je zaznamenavan prichod zaka a odchod zaka z druziny.

ORGANIZACE CINNOSTI

O

O O O O

Ucastnici vzdélavani navitévuijici $kolni druzinu od 12 do 16, 30 hodin.

Z divodl nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze skolni
druziny takto:

po obédé do 13.00 hod.

po prichodu z venkovnich aktivit od 14.00 hod.

Na nepovinné predmeéty, krouzky budou déti uvolfiovany dle potreby.

Uéastniky $kolni druZiny vychovatelky pfebiraji od vyuéujicich po skonéeni vyu¢ovani.
Zaky 1. a 2. roéniku vychovatelka vyzvedne ve tfidé.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti;

Cinnosti druziny se mohou zU¢astfiovat i 7aci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnik(i zarazenych do druziny stanoveny pro
skupinu.

Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji bez pfedchozi domluvy

s vychovatelkou.

USTANOVENI O UPLATACH ZAKONNYCH ZASTUPCU ZA POBYT VE SKOLNi DRUZINE

Uplata za $kolni druzinu je stanovena v platebnim ujednani pro dany $kolni rok.
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CHOVANI UCASTNIKU VZDELAVANI

o Uéastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za téastnika,
ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

o Na pocatku Skolniho roku pfi zahdjeni ¢innosti Skolni druZiny jsou Ucéastnici seznameni
s pravidly bezpecného chovani ve skolni druziné a pak v pribéhu roku, pokud je ¢eka
nova cinnost, jsou pouceni o pravidlech bezpeénosti pro konkrétni praci.

o Pobyt v télocviéné nebo odbornych uéebndch, napf. ucebné informatiky, se Gcastnik
ridi fady téchto uceben.

o Je-li tcastnik svédkem urazu jiného Ucastnika, neprodlené nahldsi tuto skutecnost
vychovatelce, popf. jiné dospélé osobé, ktera je nejblize.

o Doba pobytu Géastnika ve SD se fidi Udaji uvedenymi v p¥ihldsce do SD.

o Ve SD se ucastnik Fidi pokyny vychovatelek, kolnim fadem a fadem $kolni druziny
pro zaky, ktery je vyvésen v ucebné.

o Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. udéleni napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky
reditele Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

o Pokud ucastnik narusuje soustavné skolni fad a ¢innost sSkolni druziny, mlize byt
rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen.

DOKUMENTACE

Ve skolni druzZiné se vede tato dokumentace:
o prihlaska do SD pro uc&astniky, ktefi jsou pFihlaseni k pravidelné dochdzce,
o prehled vychovné vzdélavaci prace,
o dochazkovy sesit.

DOLOZKA REDITELKY SKOLY

Projednano a schvaleno Skolskou radou: 29. srpna 2025
Pedagogicti pracovnici seznameni: 29. srpna 2025
Nepedagogicti pracovnici seznameni: 29. srpna 2025

Zakonni zastupci a zaci seznameni v EduPage:  31. srpna 2025

Ve Zliné dne 1. zafi 2025

Mgr. Hana Lavickova, Ph.D., feditelka skoly

ZS JINOTAJ Zlin, s.r.0. * IC 08406910 * M 603 972 779 *e-mail: info@skolajinotaj.cz
www.skolajinotaj.cz



